
 

 

Stellenausschreibung Buchhalter (Teilzeit, m/w/d) gesucht 

Wir sind ein kommunales Energieversorgungsunternehmen mit Sitz in Neubukow und beliefern eine Vielzahl 
der Neubukower Haushalte sowie zahlreiche öffentliche als auch gewerbliche Einrichtungen mit Fernwärme. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.07.2023 Unterstützung. Die Stelle umfasst im                     
unbefristeten Teilzeitmodell 20 bis 30 Stunden in der Woche – dabei können Sie Ihre Stunden individuell auf 
die einzelnen Tage aufteilen. Sie sind auf der Suche nach einem Job in einem flexiblen Unternehmen mit 
kollegialem Team? Dann bewerben Sie sich als Buchhalter (m/w/d).   
 
Ihre Aufgaben 
- Verbuchen sämtlicher Geschäftsvorfälle der Versorgungs- und Wohnungswirtschaft 
- Ermittlung und Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten 
- Anlagen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
- Mitwirkung bei Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
- Mitwirkung bei der Bearbeitung von Steuerangelegenheiten 
- Jahresabschluss, Berichtswesen, Wirtschaftsplan 
- Mahnwesen/ Inkasso 
- Mitwirkung bei der Bearbeitung von Versicherungsangelegenheiten 
- Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 
- Statistiken und Nachweisen ggü. Verbänden, Ämtern und Behörden 
 
Unsere Anforderungen 
- Abgeschlossenes Studium im Bereich BWL oder Prüfung als Bilanzbuchhalter  
- Alternativ abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich/Steuerfachangestellte 
- Fachwissen und praktische Erfahrung im Bereich Rechnungswesen, Steuern und Berichtswesen 
- Lösungsorientierte, strukturierte, konstruktive und zuverlässige Arbeitsweise 
- Mehrjährige Berufserfahrung 
- Kenntnisse der Finanz- und Anlagenbuchhaltung 
- IT-Kenntnisse (MS Office, DATEV) 
 
Wir bieten Ihnen einen vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgabenbereich. Haben wir Ihr Interesse 
geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und dem frühesten Eintrittstermin, die Sie bitte bis spätestens 12.06.2023 an die Stadtwerke Neubukow 
GmbH, Lindenweg 13, 18233 Neubukow, oder per E-Mail an info@stadtwerke-neubukow.de senden. 
 
Für Fragen steht Ihnen Herr Geisendorf, Telefon: 038294/77120 gern zur Verfügung. Wir freuen uns darauf, 
Sie kennenzulernen! 
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